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ANUNT

Primiria Comunei Dinciulesti organizeazd la sediul sau din comuna Dénciulesti, sat
Halangesti, str. Principala, nr. 137, judetul Gorj, concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante:

Inspector, clasa I, grad profesional asistent — Compartiment Contabilitate, Resurse Umane,
Impozite si Taxe, Relatii Publice i Arhivare

Probele de concurs se vor desfasura dupa cum urmeaza:

4% in data de 22.09.2025, ora 12:00 proba scrisé la sediul Comunei Déanciulesti;

% in data de 25.09.2025, ora 12:00 interviul la sediul Comunei Danciulesti.
Timpul de lucru:

+ durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptdména
Dosarele de inscriere la concurs:

% Dosarele de concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii anunfului,
respectiv 22.08.2025 — 10.09.2025, personal de catre candidat la registratura institutiei, prin
intermediul unui serviciu de curierat sau in format electronic la adresa de e-mail a institutiei:
primariadanciulesti@yahoo.com;

<+ Persoana de contact: Sofia-lonela Popa, consilier, telefon:0253289356, e-mail:
primariadanciulesti@yahoo.com;

%+ Dosarele de concurs contin in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 94, alin. (2)
din Anexa 10 la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, astfel:

» formularul de inscriere prevézut la art. 137 lit. b);

» copia cartii de identitate;

» copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

» copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

» copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente
specifice, dupa caz;

» copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si
a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluidri psihologice organizate prin
intermediul unitdtilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit
prevederilor legale;

» cazierul judiciar;




» declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifica;

» declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin

completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitdtii si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica competenta are
obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurdrii etapei de selectie, dar
nu mai tdrziu de data si ora orgamizdrii interviului, sub sancliunea neemiterii actului
administrativ de_numire in functia publica. In situafia in care, la inscrierea la concurs,
candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publica
competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.
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are cetatenia romana si domiciliul in Roménia;

cunoagte limba romani, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea
starii de sdndtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei
perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;
are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator Incepétor;

nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar
face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea céreia a sivarsit fapta, prin hotérare judecitoreasca definitiva, in
conditiile legii,

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de
legislatia specifica.

i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466
alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019.

Conditii pentru ocuparea postului

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd;
domeniu de studiu: Stiinte Economice (Domeniul de licenta)
vechime minima in specialitatea studiilor: 1an.



Bibliografie si tematica:

1. Constitutia Roméniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea 1, titlul I si titlul II ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si IT ale péartii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. Ordin nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor
derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr. 201/2003;

6. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996;

7. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, Titlul IX Impozite si taxe locale.
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Anexi la Anuntul nr.

Inspector, clasa I, grad profesional asistent — Compartiment Contabilitate, Resurse Umane,
Impozite si Taxe, Relatii Publice si Arhivare

Atributii in cadrul Compartimentul Contabilitate, Resurse Umane, Impozite si Taxe,
Relatii Publice si Arhivare:

1. Efectueaza operatiuni de incasdri In numerar a veniturilor bugetului local provenite din
impozite si taxe, precum $i alte venituri ale bugetului local;

2. Elibereazi chitantele fiscale pentru sumele incasate;

3. Intocmirea registrului de casi zilnic, confruntd soldul zilnic din jurnalul de casd cu cel faptic
existent in casierie si gestionarea foilor de varsamant;

4, Predarea numerarului catre trezoreria desemnata;

5. Pastrarea in conditii de siguranta a numerarului si a documentelor de plata;

6. Efectueaza operatiuni de depunere si ridicare sume in numerar la/de la Trezoreria Statului prin
casieria unitdtii necesare efectudrii plétilor salariatilor primiriei, plata ajutoarelor sociale,
indemnizatii si alte plati;

7. Cunoaste si aplicd legislatia referitoare la impozitele si taxele locale, precum si urmareste si
raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului local;

8. Colaboreaza cu personalul din cadrul compartimentului fiscal in vederea cresterii gradului de
colectare a taxelor si impozitelor locale datorate de catre contribuabili bugetului comunei;

9. Asigura urmarirea si incasarea debitelor, calculeaza majorarile de intdrziere si penalititile
legale de la cei care le datoreaza,

10. Asigurd si raspunde de modul cum se desfisoard activitatea, in conditii de sigurantd si
corectitudine stabilite prin legislatia specificd operatiunilor cu numerar;

11. Intocmeste referatele de specialitate pentru incheierea contractelor de inchiriere, concesiune,
vanzare §i va anunta superiorul ierarhic asupra tuturor modificarilor care intervin la contracte;

12. Colaboreazd cu celelalte compartimente ale primdriei si cu institutiile subordonate
administrativ;

13. Respectd caracterul de secret de serviciu pentru activitatile pe care le desfdsoard in cadrul
primariei;

14. Efectueaza analiza privind elaborarea, inventarierea gi executia bugetului de venituri proprii
precum si atragerea de noi surse de finantare, de asemenea prezintd trimestrial situatia incasérilor
restante, propunand mésuri ce se impun;

15. Colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea raportului anual ce se prezintd Consiliului
Local;

16. Primeste, sub semnéturd, petitiile care i se adreseazi, spre solutionare, conform Ordonantei
nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor si rispunde
de solutionare gi comunicarea acestora petentului, in termenul legal;

17. Are obligatia de a permite efectuarea controlului si de a pune la dispozitia organului de
control toate documentele contabile, evidentelor si a oricdror altor elemente materiale sau
valorice solicitate pe care le detine, In vederea cunoasterii realitdtii obiectelor §i surselor
impozabile sau taxabile;

18. Inregistrarea zilnic a debitelor si incasarilor in extrasul de rol;

19. Intocmeste borderourile de debit-incasari si le transmite operatorilor de rol;

20. Intocmeste note de constatare si procese verbale cu ocazia verificarilor efectuate in teren in
scopul incasarii impozitelor, taxelor si altor creante cuvenite bugetului de stat sau local,
definitiveazd si depune in termen la operatorul de rol dosarele contribuabililor considerati
insolvabili in vederea obtinerii aprobarilor legale pentru trecerea in evidenta speciala;

21. Urmadreste si verificd declaratia fiscala privind stabilirea impozitelor si taxelor locale de catre
contribuabili persoane juridice;



22. Confirma pe titluri executorii transmise de operatorul de rol pentru comuna respectiva
(proces verbal, amenzi, hotardri judecatoresti) cu debitorii care au domiciliul in comuni,
mentionand numarul de rol din evidente;

23. Arhivarea documentelor justificative, in conformitate cu legislatia contabila;

24. Initiazd si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii
respective; asigurd legdtura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii
nomenclatorului, urméreste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

25. Verifica si preia de la compartimente, pe bazd de inventare, dosarele constituite; intocmeste
inventare pentru documentele fird evidentd (anexa nr. 2), aflate in depozit; asigurd evidenta
tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd, pe baza registrului de evidentd
curentd (anexa nr. 3);

26. Este secretarul comisiei de selectionare si, in aceasta calitate, convoacd comisia in vederea
analizdrii dosarelor cu termene de pastrare expirate §i care, in principiu, pot fi propuse pentru
eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea
lucrarii de catre Arhivele Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitatile
de recuperare;

27. Cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberirii copiilor i certificatelor solicitate de
cetdteni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

28. Pune la dispozitie, pe bazd de semniturd, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verificd integritatea documentului imprumutat; dupa
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

29. Organizeaza depozitul de arhivd dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigurd curiitenia in depozitul de arhiva; solicitd
conducerii unititii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. s.a.):
informeazd conducerea unitdfii i propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzdtoare de péstrare si conservare a arhivei;

30. Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

31. Pregiteste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predarii la
Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

32. Indeplineste si alte atributii ce-i revin conform legilor in vigoare precum si stabilite de
primar;

33. Respectd, in conditiile legii, normele de tehnica a securitétii muncii si de prevenire si stingere
a incendiilor la locul de munca;

34. Anuntd imediat conducerea institutiei asupra oricirui accident de muncid sau imbolndvire
profesionald suferite de citre angajati, despre care a luat la cunostinti;

35. la masurile necesare de acordare a primului ajutor, In cazul producerii accidentelor de
muncd, conform legii;

36. Asigura protectia datelor cu caracter personal la care are acces sau pe care le prelucreaza in
exercitarea atributiilor de serviciu, in conformitate cu prevederile Regulamentului nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor) (Text cu relevanta pentru SEE) - (General Data Protection
Regulation - GDPR).
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